
法規名稱：連江縣政府產業發展處各種災害緊急應變措施  

時間：中華民國111年11月16日  

一、依據：  

連江縣政府111年10月19日府人考字第1110046827號函。  

二、目標：  

為期對重大災害作迅速、適當、爭取時效之應變，以降低連江縣政府產業發展處

（以下簡稱本處）辦公大樓（ 1至2樓及4樓）各種災害之風險及損害，規劃緊急應

變措施，並加強防災演練。  

三、範圍：  

重大天然或人為災害（火災、地震、爆裂物等）之防救及處理 。  

四、組織及分工：(如附件一)  

（一）總處組成緊急應變小組，小組成員及分工如下：  

   1.處長：總指揮，綜理督導緊急應變小組業務。  

   2.副處長：副總指揮，襄助總指揮綜理督導小組業務。  

   3.人事管理員：執行督導，協助總（副）指揮協調、督導小組推動工作。  

（二）緊急應變小組設下列各隊，其任務如下：  

   1.通報隊：由產業科統籌負責，置隊長 1人，由科長擔任，及置隊員若干人。 

     匯集各項災害情報等資料及行政支援事宜，向總（副）指揮或人事管理員報 

     告及傳達其指示。立即通報消防機關，並廣播周知本處員工辦理疏散。 

   2.避難引導隊：由工商科統籌負責，置隊長 1人，由科長擔任，及置隊員若干 

     人，負責疏散工作，引導至總處避難逃生集合地點，並報告清查結果。 

   3.滅火隊：由漁牧科統籌負責，置隊長 1人，由科長擔任，各樓層置隊員若干 

     人。使用滅火器、消防栓等，展開初期滅火及排除各種災害作業。 

   4.救護隊：由農林科統籌負責，置隊長 1人，由科長擔任 ，及置員若干人。緊 

     急協助救護傷患，並視受傷情況就近送醫，及協助後續醫療事宜。  

五、緊急應變作業程序如下：(如附件二)  

（一）本處同仁應隨時提高警覺，發現或知悉本處有災害發生或有發生之虞時，應 

      立即陳報通報隊、總（副）指揮或人事管理員。  

（二）通報隊獲報後，應即了解災害情形，陳報總（副）指揮或人事管理員 

 (三) 通報隊需立即通知相關各隊（避難引導隊、滅火隊或救護隊等）迅速處理，  

      以降低、消滅災害，並即通報消防機關，及廣播周知本處員工，依引導隊員  

      指示辦理疏散。  

（四）避難引導隊依疏散路線引導同仁至本處避難逃生集合地點，並即清點人數向 

      上報告。  

六、消防演練： 配合人事管理員不定時辦理相關演練。 

七、疏散位置：依本處各單位之疏散位置（如附件三）。  

八、訂定緊急應變作業手冊：（如附件四）  

建立各種災害緊急應變作業手冊，及宣導分送同仁參考應用。  

九、其他：  

本應變措施經如有未盡事宜，得續補充修訂之。 
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附件一 

總指揮 
處長 

1.負責揮應變處置 

2.宣佈及解除警戒狀況 

↓ 

副總指揮 
副處長 

↓ 
執行督導 
人事管理員 

↓ 

1.協助指揮應變處置 

2.協助掌控現場 



連江縣政府產業發展處  

各種災害緊急應變作業流程圖  
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                                 連江縣政府產業發展處疏散位置圖 

附件三 

疏散位置 

(本處前廣場) 



連 江 縣 政 府 產 業 發 展 處 

各 種 災 害 緊 急 應 變 作 業 手 冊 

一、 為使本處員工於各種災害發生時，能妥適緊急應變，特訂定本

手冊。 

二、 各種災害共同應變作業步驟 

（一） 災害確認： 

本處員工發現災害時，應立即確認災害類別及程度後，

通知應變小組通報隊、或陳報執行督導或總（副）指揮。 

（二） 通報隊獲報後，應即了解災害情形，陳報執行督導或總

（副）指揮，並轉達指示。 

（三） 通報及廣播： 

於接獲通報隊轉達指示時，通報隊人員立即將災害之類

別及發生時間、地點， 

1. 通知相關各隊（避難引導隊、滅火隊、救護隊）迅速

處理。 

2. 通報消防機關。 

3. 廣播周知本處員工，並廣播請避難引導隊員辦理疏

散。 

（四） 各單位同仁於聽到廣播後應辦事項： 

          應於極短時間內將重要公文及貴重物品隨身攜帶，遵從引

導隊員疏散，惟如情況危急，有生命危險之虞時，應立即

遵從引導隊員疏散。 

（五） 避難引導及疏散： 

1. 避難引導隊員，於聽到廣播後，清場各辦公室人員並

依疏散路線引導同仁至安全區域。 

2. 安全區域位置（如附件三）：  

3. 避難疏散原則： 

附件四 



 （1）保持鎮定、不爭先恐後。 

 （2）避開火、熱、煙、毒氣等場所。 

 （3）儘可能往地面逃生，儘量不要使用電梯或跳樓。 

（六） 安全防護隊視情況，於現場災害危險地區，設定禁止進

入區域，以策安全。 

（七） 醫療救護： 

1. 救護隊隨時待命。 

2. 傷勢須送醫治療者，即行就近送縣立醫院，並協助後

續醫療事宜。 

（八） 清點人數： 

避難引導隊員引導同仁至安全區域後，隨即清點人數，

及向隊長報告，隊長彙整後向執行督導或總（副）指揮

報告。 

三、 各種災害個別應變作業步驟 

（一） 火災： 

1. 通報隊廣播人員，適當進行廣播，應避免發生驚慌。 

廣播範例如次（重複 2 次以上）： 

火警通報！火警通報！ 

這裡是產業發展處廣播！ 

現在本棟大樓第   樓發生火災！ 

請滅火隊請立即進行滅火行動！ 

避難引導隊請依照疏散路線立刻引導同仁疏散！ 

各位同仁請依照引導隊員指示避難逃生！ 

疏散時絕對不要搭乘電梯！ 

2. 避難引導隊員協助員工逃生方向至安全區域後清場

辦公室員工，確定員工均已離開辦公室後，最後 1 位

離開。 



3. 引導隊員清點人數上報。 

（二） 地震： 

1. 通報隊廣播人員，適當進行廣播，應避免發生驚慌。 

廣播範例如次（重複 2 次以上）： 

地震通報！地震通報！ 

這裡是產業發展處廣播！ 

現在本棟大樓發生地震！ 

避難引導隊員請立刻引導同仁疏散！ 

疏散時盡量利用停震期間，迅向東、西側安全梯向下

逃生。 

疏散時絕對不要搭乘電梯！ 

2. 引導隊員指示員工逃生方向至安全區域。 

3. 引導隊員清點人數上報。 

（三） 爆裂物： 

1. 通報隊廣播人員，適當進行廣播，應避免發生驚慌。 

廣播範例如次（重複 2 次以上）： 

爆裂物通報！爆裂物通報！ 

這裡是產業發展處廣播！ 

現在在   樓發現爆裂物！ 

避難引導隊員請立刻引導同仁疏散！ 

2. 引導隊員指示員工逃生方向至安全區域。 

3. 引導隊員清點人數上報。 

四、 其他未盡事宜者，視當時情況採取因應措施。 

 


